MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCIONAL
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PORTAL DE PROVEEDORES

© ISP1 - Gestion de ordenes de compra
© ISP2 - Gestion de acuerdos
@ Envios
© ISP3 - Gestion de envios
© ISP4 - Creacion de notificacion de envio anticipado

© ISP5 - Creacidon de notificacién de facturaciéon de envio
anticipado

© ISP6 - Visualizacion de recepciones
© ISP7 - Visualizacion de devoluciones
@ Facturas y pagos
© ISP8 - Visualizacion de facturas
© ISP9 - Visualizacion de pagos
© Gestion de perfil
9 ISP10 - Gestién de perfil

© ISP11 - Cambio de contrasena




Portal de proveedores

LIBERTAS CAPITUR

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCIONAL

Portal de proveedores

ISP10 — Gestion de perfil

Busca en el mena principal el médulo de Portal de proveedor
y haz click, luego selecciona Portal de proveedor.

Portal de proveedor | Herramientas Otros

APLICACIONES

Portal de
proveedor

Al ingresar al médulo, dirigete a la seccion de tareas que se
encuentra al lado izquierdo de la pantalla. En la seccion perfil
de compaiiia, haz click en Gestionar perfil.

Portal de proveedor

Buscar Ordenes ~ Nomero de orden e]

Tareas Noticias de proveedor
Bienvenido al Portal de Proveedores

Negociaciones de la Universidad Austral de Chile.

L]
Ver negociaciones activas Estimado Proveedor, por favor aseglrese de que su perfil de proveedor esté
s Ver pagos siempre actualizado, especiaimente lo relacionado con sus certificados de
clasificacion empresarial.
Subastas de vendedor
Cualquier problema que se le presente, por favor comunicarlo inmediatamente al

« Ver subastas activas de vendedor Gerente de Abastecimiento o a su agente de Compras.

s Gestionar ofertas de subasta de vendedor Por favor al emitir sus facturas tenga en cuenta que, se reclamara ante el SII todo
documento que no cumpla con las siguientes especificaciones: MN® de orden de

Calificaciones compra en campo de referencia cadigo 801 de archivo XML, y a su vez enviar

. . - dicho archivo a casilla electrénica recepcion@custodium.com,
« Gestionar cuestionarios

« Ver calificaciones
Perfil de compaiiia

Para la Universidad Austral de Chile es un gusto tenerle como aliado comercial,
gracias por contactarnos.

Departamento de Compras y Abastecimi

s Gestionar perfi
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Portal de proveedores

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCION AL

ISP10 — Gestion de perfil

Se abrird una nueva pantalla en la cual podras revisar el perfil
de tu compafia. Haz click en cada una de las pestafias
presentadas para revisar la informacion.

Perfil de compaiiia

Ultima solici io 5001 ipeié
e Soliciid e cantii Solicitada por Yariez, Sergio Descnpctoan_ie

- cambio

P

Estadvdeaoliciod Rropseado Fecha de solicitud 80412021

Detalles de organizacién Identificadores de impuesto  Direcciones Contactos Pagos Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

4 General

Compaiiia Kuki

Numero de proveedor 10015 Tipo de organizacion fiscal Corporacion

Tipo de proveedor Proveedor Estado  Activo

. .k Anexes Ninguno
4 |dentificacion

Numero DUNS
Numero de seguridad
Numero de cliente social

sic Sitio web corporativo

< En esta seccion puedes revisar los detalles de la
organizacion, la identificacion de impuestos, las direcciones,
informacion de contacto, informacion de pagos, las
clasificaciones de negocio e informacion de productos y
servicios.

<<« ) 224

Regresar Continuar



Portal de proveedores

LIBERTAS CAPITUR

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCIONAL

ISP10 — Gestion de perfil

Perfil de compafia @

Ultima solicitud de cambio 5001 Solicitada por  Yafiez, Sergio Descripcion de

s cambio
atado desolicliud: ‘Fracssads Fecha de solicitud  8/04/2021

Detalles de organizacion Identificadores de impuesto  Direcciones Contactos Pagos  Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

4 General
Compaiia HKuki
Namero de proveedor 10015 Tipo de organizacién fiscal Corporacion
Tipo de proveedor Proveedor Estado Activo

y i Anexos Ninguno
4 |dentificacion
Namero DUNS

MNamero de seguridgd

Numero de cliente social

sic Sitio web corporativo

Aparecerd un mensaje de advertencia. Si estds seguro de
editar, haz click en Si.

/\ Advertencia x

POZ-2130390Al realizar ediciones se creara una solicitud de cambio para el perfil. § Desea continuar?
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Portal de proveedores

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCION AL

ISP10 — Gestion de perfil

° Se actualizara la pantalla. Revisa la seccion detalles de la
organizacion y edita los campos de ser necesario. Luego, haz
click en la pestaina Indicadores de impuesto.

Editar solicitud de cambio de perfil:

Descripciéon de cambio

Detalles de organizacion | Identificadores de impuesto h Contactos Pagos  Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

4 General

Tipo de organizacion fiscal Corporacion ~

* Nombre de provesdor Kuki Estado Activo

Numero de proveedor 10015
Anexos Ninguno e

Tipe de proveedor Proveedor v
4 |dentificacién
Niamero de seguridad social

Namero DUNS
Sitio web corporativo

Numero de cliente

sic

0 En la parte superior de la pantalla aparecera el campo
descripcion del cambio, el cual debes completar
obligatoriamente, detallando cual ha sido el cambio realizado.
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Portal de proveedores

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCIONAL

Se actualizara la pantalla. Revisa la seccion indicadores de
impuesto y edita los campos de ser necesario. Luego, haz
click en la pestafa Direcciones.

Editar solicitud de cambio de perfil:

Descripcion de cambio

2

Detalles de organizacion  Identificadores de impuesl Direcciones Ecios Pagos Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

4 Impuesto sobre los ingresos

Pais del contribuyente Chile - ‘ Nombre de declaracion de
— impuestos
ID de contribuyente 7375110-1 Control del nombre

Sujplo @ deckration federal Fecha de verificacion dd/mm/yyyy E"e

Tipo de impuesto federal sobre los ingresos v .
| Usar retencion de impuestos

Sujeto a declaracion estatal

Grupo de retencion de impuestos v

° Se actualizara la pantalla. Para editar los campos, haz click en
el nombre de direccion.

Editar solicitud de cambio de perfil:

Descripcion de cambio

7~

Detalles de organizacién  Identificadores de impuesto  Direcciones Contactos Pagos Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

Acciones w Ver w Formato w o= Estado Activo v Congelar Ajustar

Nombre de direccion & <7 Direccién Teléfono Objetivo de direcciéon Fax Estado

Arturo Prat 700,Los RiosValdi... +56 (632)293799  Orden; Pago Activo

CASA MATRIZ
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Portal de proveedores
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MODERNIZACION
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ISP10 — Gestion de perfil

Revisa y edita los campos de ser necesario. Luego, haz click
en Aceptar.

Editar direccion: CASA MATRIZ X
* Nombre de ® e g
dirsceion CASA MATRIZ Objetivo de | Orden
* Pais  Chile = ‘ direccion | Pago

Oferta o solicitud de oferta
* Direccién  Arturo Prat 700

Teléfono 56 v | 632 293799

Fax E|

Linea de direccion 2

* Region Los Rios ‘ v ‘
e Correo electronico
* Comuna Valdivia \L‘
Fecha de inactividad dd/mm/yyyy fe
Codigo postal 5090000

Estado Activo

Volveras a la pantalla principal. Haz click en la pestafa
Contactos.

Editar solicitud de cambio de perfil:

Descripcion de cambio

Y

Detalles de organizacion  Identificadores de impuesto  Direcciones

Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

Acciones w Ver w Formato w 3 _/‘ Estado Activo Congelar Ajustar
Nombre de direccion & = Direccion Teléfono Objetivo de direccion Fax Estado
CASAMATRIZ Arturo Prat 700,Los RiosValdi... +56 (632)293799  Orden; Pago Activo

4

Columnas Ocultas 3

< Para agregar una nueva direccion, haz click en el signo  +
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Portal de proveedores

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCION AL

ISP10 — Gestion de perfil

e Se actualizara la pantalla. Para editar los campos, haz click en
el nombre del contacto.

Editar solicitud de cambio de perfil:

Descripcion de cambio

Detalles de organizacion  |dentificadores de impuesto  Direcciones Contactos Pagos Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

Acciones w Ver w Formato w o Estado Activo v Congelar [’} Separar Ajustar
Nombre Carge ¥ Correo electronico Teléford C?r!tacico_ Cuenta de usuario Estado
administrativo

I Yaﬁez__ Serglcfi Vendedor andresyanezv@gmail com +56 (6. (] (] Activo
4

Columnas Ocultas 7

Q Se abrird una nueva pantalla. Revisa y edita los campos de
ser necesario. Completa los campos con asterisco % de
manera obligatoria. Luego, haz click en Aceptar.

Editar contacto: Sergio Yafiez

Encabezamiento Sr. v Teléfono 56 " 63 2293123

Teléfono movil | 56 ‘ v o 67261847

* Nombre  Sergio
Segundo nombre Fax L‘

*Apellido Yafiez Correo electronico  andresyanezv@gmail.com

Cargo Vendedor Estado Activo v

v/ Contacto administrativo

b Direcciones de contacto

b Cuenta de usuario

< Para desplegar los campos de contacto a editar, haz click en

<<( la flecha » de cada seccion. )>>

Regresar Continuar



Portal de proveedores

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCIONAL

ISP10 — Gestion de perfil

@ Volveras a la pantalla principal. Haz click en la pestafa
Pagos.

Editar solicitud de cambio de perfil:

Descripcion de cambio

4

Detalles de organizacién  |dentificadores de impuesto  Direcciones Contacto: lasificaciones de negocio  Productos y servicios

Acciones w Ver v Formato w o= Estado Activo w Congelar  |= Separar Ajustar

Contacto

adniintstrativo Cuenta de usuario Estado

Nombre Carge ¥ Correo electrénico Teléford

Yanez, Sergio Vendedor andresyanezv@gmail.com +56 (6... Q (] Activo
4

Columnas Ocultas 7

@ Se actualizard la pantalla. Haz click en la pestafia Cuentas
bancarias.

Editar solicitud de cambio de perfil:

Descripcion de cambio

Y

Detalles de orgamizacion  Identificadores de impuesto  Direcciones  Contactos Pagos  Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

Métodos depago | Cuentas bancarias
Acciones v Ver w Formato w » M gelar [z’ Separar Ajustar

Por defecto = Método de pago De fecha Afecha

0 Electronico 2/10/2008 . dd/mm/yyyy

< Si necesitas modificar la pestafia métodos de pago, debes
comunicarlo a un comprador de la UACh.
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Portal de proveedores

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCION AL

ISP10 — Gestion de perfil

e Se actualizara la pantalla. Para editar los campos, haz click en
el numero de cuenta.

Editar solicitud de cambio de perfil:

Descripcion de cambio

Detalles de organizacion  Identificadores de impuesto  Direcciones  Contactos Pagos  Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

Métodos de pago  Cuentas bancarias

Acciones w Ver v Formato w + 7 (] Congelar Ajustar

Principal Nlmero de cuenta

L4 XXXXX6789

Columnas Ocultas

Para agregar una nueva cuenta bancaria, haz click en el signo +

e Se abrird una nueva pantalla. Revisa y edita los campos de
ser necesario. Completa los campos con asterisco % de
manera obligatoria. Luego, haz click en Aceptar.

Editar cuenta bancaria XXXXX6789

Introduzca el nimero de cuenta o el IBAN, a menos que el nimero de cuenta esté marcado como obligatorio

* Pais  Chile v ‘

* Numero de cuenta  XXXXX6789

De fecha 28/09/2020

Fecha de desactivacion dd/mm/yyyy e
Nombre de banco BANCO ESTADO F‘
— IBAN
Sucursal bancaria BANCO ESTADO \ v ‘ .
— Moneda CLP \L‘
Permitir pagos internacionales
b Informacién adicional YA/

< Para desplegar los campos a editar haz click en la flecha *»
de la seccion informacion adicional.
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Portal de proveedores

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCION AL

ISP10 — Gestion de perfil

Volveras a la pantalla principal. Una vez finalizado el proceso
de edicion de la informacién, en la parte superior de la
pantalla haz click en Revisar cambios.

Editar solicitud de cambio de perfil:

Descripcion de cambio

Detalles de organizacion  ldentificadores de impuesto  Direcciones  Contactos Pagos Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

Métodos de page  Cuentas bancarias

Acciones w Ver w Formato w += 7 (] Congelar Ajustar
Principal Numero de cuenta
o XXXXX6789

Columnas Ocultas 8

0 Recuerda indicar cada una de las modificaciones realizadas
en el campo descripcion del cambio.
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MODERNIZACION
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ISP10 — Gestion de perfil

@ Luego, se mostraran en la pantalla las secciones en las que
se realizaron cambios. Revisa el detalle de los cambios y

luego haz click en Ejecutar.

Revisar cambios

Descripcion de cambio  Se modifica la direccion.
Se modifica apellido de contacto.

Se agrega el cargo del contacto.
4 Direcciones

Ver v Formato v Congelar Ajustar

Nombre de direccion &~ Direccién Teléfono Objetivo de direccion  Fax Estado Detalles

@ CASA MATRIZ Arturo Prat 700,Los RiosValdivia, +56 (632)293799  Orden; Pago Activo

i
Columnas Ocultas 3
4 Contactos
Ver v Formato w Congelar  w’ Separar Ajustar
. Contacto Cuenta de
Nombre Cargo Correo electrénico Teléfono administiatic et Estado Detalles
@ Yariez, Sergio  Vendedor andresyanezv@gmail.com +56 (63)2293123 (] (] Activo ﬁ

Columnas Ocultas 7

< Para revisar el detalle de los cambios, haz click en el botén &

@ Aparecera un mensaje de confirmacion. Haz click en Aceptar
para finalizar el proceso.

& Confirmacion X

Se envid para aprobacién la solicitud de cambio de perfil 7001.
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