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PORTAL DE PROVEEDORES .

PORTAL DE PROVEEDORES

© ISP1 - Gestion de ordenes de compra
© ISP2 - Gestion de acuerdos
© Envios
© ISP3 - Gestion de envios
© ISP4 - Creacion de notificacion de envio anticipado

© ISPS - Creacion de notificacion de facturacion de envio
anticipado

© ISP6 - Visualizacion de recepciones
© ISP7 - Visualizacion de devoluciones
© Facturas y pagos
© ISP8 - Visualizacion de facturas
© ISP9 - Visualizacion de pagos
© Gestion de perfil
© ISP10 - Gestion de perfil

© ISP11 - Cambio de contrasena




Portal de proveedores
: > Portal de proveedores

DE LA GESTION INSTITUCIONAL

ISP3 — Gestion de envios

a Busca en el mena principal el médulo de Portal de proveedor
y haz click, luego selecciona Portal de proveedor.

Portal de proveedor = Herramientas Otros

APLICACIONES

_|_

Portal de
proveedor

a Al ingresar al modulo, dirigete a la seccidon de tareas que se
encuentra al lado izquierdo de la pantalla y haz click en
Gestionar envios.

Portal de proveedor

Buscar Ordenes w
NUmero de orden Q
Tareas Reqguieren atencion
Ordenes

« Geslionar drdenes
+ Geslionar programas

« Confirmar programas en hoja de calculo
Acuerdos
« Gestionar acuerdos

Envios

« Gestionar envios|
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Portal de proveedores

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCIONAL

ISP3 — Gestion de envios

° Se abrird una nueva pantalla, en la cual debes buscar el envio
a gestionar. Llena al menos uno de los campos con doble
asterisco > % y luego haz click en Buscar.

Gestionar envios @

4 Buscar
Avanzada | Busqueda Guardada Todos los envios v
** Se necesita al menos uno
Xk Envio v %k >k Proveedor -

sk>kOrden de compra

Restablecer = Guardar...
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ISP3 — Gestion de envios

° Se desplegaran en la pantalla los resultados de la busqueda.
Haz click en el nimero de envio para revisarlo.

Gestionar envios @

» Buscar Avanzada | Blusqueda Guardada Todos los envios v

Resultados de busqueda

Acciones w Ver w Vd Cancelar envio
: s Fecha de )
Envio Proveedor O(gamzacuon de recepcion Fecha de envio
origen prevista
001 Kuki 1/10/2020 03:28... 1/10/2020 03:28...
N\
003 K Kuki 5/04/2021 05:25... 5/04/2021 05:25...

° Se abrira una nueva pantalla con el detalle del envio. Revisa 'y
edita el documento de ser necesario.

Editar envio;

4 Cabecera

Envio envio 001

Cddigo de manipulacién especial

Proveedor Kuki

Fecha de envio 1/10/2020 03:28 PM Tara
* Fecha de recepcidn prevista 1/10/2020 03:28 PM fo Unidad de medida de tara .
Ubicacion de envie GASTOS, SERVICIOS E INVERSIONE w Peso neto 2
Condiciones de flate N NG " :
ingu ot Unidad medida de peso neto  Caja -
Método de envio v

Nota de empaquetado

Si deseas cancelar el documento, haz click en cancelar envio.
Esta opcion elimina completamente el niumero de envio junto
con toda su informacion.
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LIBERTAS CAPITUR
]

ISP3 — Gestion de envios

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCION AL

En la seccion lineas selecciona una de las siguientes
opciones, segun corresponda:

A Cancelar linea de envio, que permite eliminar de la base de
datos la linea seleccionada.

B Detalles de vista, que permite ampliar los detalles y editar las
lineas de envio.

Para finalizar el proceso, haz click en Guardar y cerrar.

Editar envio:

4 Cabecera
Envio envio 001
Provesdor Kuki Cédigo de manipulacién especial
Fecha de envio 1/10/2020 03:28 PM Tara
* Fecha de recepcion prevista 1/10/2020 03:28 PM “o Unidad de medida de tara v
Ubicacién de envioc GASTOS, SERVICIOS E INVERSIONE | w Peso neto 2
Condiciones de flete  Ninguno ¥ Unidad medida de peso neto  Caja v
Método de envio L4
Nota de empaquetado
Conocimiento de embarque Numero unidades de empaquetado 5
Nota de embarque
Comentarios 5 cajas de 2 kgs
Cédigo de empaquetado
4 Lineas
Acciones v Ver w ACancelar linea de envio 3 Detalles de vista
5 Cantidad
Linea de envio  Articulo Dascripcibn de Nombre de UM  Estado de linea Itide
articulo . i empaquetado
Enviada Recibida
1 lapices 6 3 Unidad Recibida parcial...  fragil
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