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ISP4 – Creación de notificación de envío anticipado

1 Busca en el menú principal el módulo de Portal de proveedor
y haz click, luego selecciona Portal de proveedor.

2 Al ingresar al módulo, dirígete a la sección de tareas que se
encuentra al lado izquierdo de la pantalla y haz click en Crear
notificación de envío anticipada.
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3 Se abrirá una nueva pantalla, en la cual debes buscar la OC
que necesite la creación de una notificación de envío
anticipado. Llena al menos uno de los campos con doble
asterisco y luego haz click en Buscar.
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4 Se desplegarán en la pantalla los resultados de la búsqueda.
Selecciona la línea de la OC que requiere ser notificada y
luego haz click en Crear notificación de envío anticipada.
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Para revisar la OC antes de enviar una notificación de envío,
haz click en el número de la orden de compra para revisarla.

Guía
ISP1

Para gestionar una OC antes de realizar
una notificación de envío anticipado, revisa
la guía rápida “ISP1 – Gestión de órdenes
de compra”, paso 4
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5 Se abrirá una nueva pantalla en la que deberás llenar los
campos con asterisco de manera obligatoria. Luego, en la
sección líneas, haz click en la flecha para ampliar los
campos de la línea.
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En el campo fecha de envío indica el día en la que el producto
será enviado; y en fecha de recepción prevista, la fecha en la
que el producto podría ser recepcionado por el comprador.
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6 Luego de llenar los campos obligatorios y opcionales, haz
click en Enviar.
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7 Aparecerá un mensaje de confirmación. Para finalizar el
proceso haz click en Aceptar.
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Posteriormente, se enviará un correo automático y una
notificación al comprador asociado a la orden de compra.


	Slide Number 1
	Slide Number 2
	Slide Number 3
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7

