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PORTAL DE PROVEEDORES .

PORTAL DE PROVEEDORES

© ISP1 - Gestion de ordenes de compra
© ISP2 - Gestion de acuerdos
© Envios

© ISP3 - Gestion de envios

© ISP4 - Creacion de notificacion de envio anticipado

© ISP5 - Creacion de notificacion de facturacion de envio
anticipado

© ISP6 - Visualizacidon de recepciones
© ISP7 - Visualizacion de devoluciones
© Facturas y pagos
© ISP8 - Visualizacion de facturas
© ISP9 - Visualizacién de pagos
© Gestion de perfil
© ISP10 - Gestion de perfil

© ISP11 - Cambio de contrasena




Portal de proveedores
Portal de proveedores

DE LA GESTION INSTITUCIONAL

Busca en el mena principal el médulo de Portal de proveedor
y haz click, luego selecciona Portal de proveedor.

Portal de proveedor | iorramientas Otros

APLICACIONES

_I_

Portal de
proveedor

a Al ingresar al modulo, dirigete a la seccidon de tareas que se
encuentra al lado izquierdo de la pantalla y haz click en Crear
notificacion de envio anticipada.

Portal de proveedor

Buscar Ordenes v
NUmero de orden Q
Tareas Reqguieren atencion
Ordenes ;

« Geslionar drdenes
« Geslionar programas

« Confirmar programas en hoja de calculo
Acuerdos
« Gestionar acuerdos

Envios

« Gestionar envios b

« Crear notificacion de envio anticipad4

W Programsas vencados o con vincimenlo hoy
B Facluras venodas

24

Continuar



Portal de proveedores

ui!l:‘lii CAPITUR

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCIONAL

ISP4 — Creacion de notificacion de envio anticipado

Se abrird una nueva pantalla, en la cual debes buscar la OC
que necesite la creacion de una natificacion de envio
anticipado. Llena al menos uno de los campos con doble
asterisco % % y luego haz click en Buscar.

Crear notificacion de envio anticipada @

4 Buscar | Avanzada | Busqueda Guardada Orden de compra v

** Se necesita al menos uno

sk %k Orden de compra ‘ v >k >k Proveedor v

Articulo de proveedor Fecha de vencimiento v

<<« ) 224

Regresar Continuar



Portal de proveedores

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCION AL

ISP4 — Creacion de notificacion de envio anticipado

a Se desplegaran en la pantalla los resultados de la busqueda.
Selecciona la linea de la OC que requiere ser notificada y
luego haz click en Crear notificacion de envio anticipada.

Crear notificacion de envio anticipada @

’ Buscar ‘ Avanzada ‘ Busqueda Guardada Orden de compra v

Resultados de busqueda

Ver w
Articulo Descripcién de Orden de Linea de orden E:gg;ac?;a de
articulo compra de compra
compra
I lapices 100277 1 1
- lapices 100275 1 1
lapices 100276 1 1

< Para revisar la OC antes de enviar una notificacion de envio,
haz click en el nUmero de la orden de compra para revisarla.

Guia Para gestionar una OC antes de realizar
una notificacion de envio anticipado, revisa
ISP1 la guia rapida “ISP1— Gestion de 6rdenes

de compra”, paso o
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Portal de proveedores

MODERNIZACION
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ISP4 — Creacion de notificacion de envio anticipado

Se abrira una nueva pantalla en la que deberas llenar los
campos con asterisco %k de manera obligatoria. Luego, en la
seccion lineas, haz click en la flecha » para ampliar los
campos de la linea.

Crear detalles de notificacion de envio anticipada @ [ Enviar H nawohr]
4 Cabecera
* Envio Nota de empaquetado
K Fecha de envio fe Cédigo de empaquetado
3K Fecha de recepcion prevista fe Cédigo de manipulacién especial
- Tara
Condiciones de flete ~ o e

Unidad de medida de tara
Método de envio v

Numero de unidades de empaquetado del proveedor

4 Lineas
Acciones w Ver v Eliminar linea
. Descripcion de  Articulo de . Nombre de Ubicacion de
Articulo articulo proveedor Orden de compra *‘ Cantidad UM envio

lapices 100277 Unidad | w Casa Central

< En el campo fecha de envio indica el dia en la que el producto
sera enviado; y en fecha de recepcién prevista, la fecha en la
gue el producto podria ser recepcionado por el comprador.
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Portal de proveedores

LIBERTAS CAPITUR

click en Enviar.

Crear detalles de notificacién de envio anticipada @

4 Cabecera

Envio
Fecha de envio e

Fecha de recepcion prevista e
Condiciones de flete ~

Método de envio v

Nota de empaquetado

Cédigo de empaquetado

Codigo de manipulacion especial
Tara

Unidad de medida de tara

Numero de unidades de empaquetado del proveedor

4 Lineas
Acciones w \Ver w _/‘ Eliminar linea
" Descripcion de  Articulo de
e articulo proveedor
A lapices

Nota de empaquetado
Unidad de
empaquetado del
proveedor

Vehiculo

Cddigo de barras

Orden de compra * Cantidad E&mb“ de
100277 Unidad | w
Nota

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCIONAL

Luego de llenar los campos obligatorios y opcionales, haz

Ubicacion de
envio

Casa Central
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Portal de proveedores
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DE LA GESTION INSTITUCION AL

ISP4 — Creacion de notificacion de envio anticipado

Aparecera un mensaje de confirmacién. Para finalizar el
proceso haz click en Aceptar.

® Confirmacion

Se cred la notificacion de envio anticipada Ejemplo guia rapida. Numero de lineas: 1.

< Posteriormente, se enviara un correo automatico y una
notificacion al comprador asociado a la orden de compra.
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