MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCIONAL

PORTAL DE PROVEEDORES

PORTAL DE PROVEEDORES

© ISP1 - Gestion de ordenes de compra
© ISP2 - Gestion de acuerdos
© Envios
© ISP3 - Gestion de envios
© ISP4 - Creacion de notificacion de envio anticipado

© ISP5S - Creacion de notificacion de facturacion de envio
anticipado

© ISP6 - Visualizacion de recepciones

9 ISP7 - Visualizacion de devoluciones
© Facturas y pagos

© ISP8 - Visualizacion de facturas

© ISP9 - Visualizacidon de pagos
© Gestion de perfil

© ISP10 - Gestion de perfil

© ISP11 - Cambio de contrasena




Portal de proveedores

LIBERTAS CAPITUR
3

Portal de proveedores

ISP7 — Visualizacion de devoluciones

b
MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCIONAL

Busca en el mena principal el médulo de Portal de proveedor
y haz click, luego selecciona Portal de proveedor.

Portal de proveedor | Herramientas Otros

APLICACIONES

Portal de
proveedor

Al ingresar al médulo, dirigete a la seccion de tareas que se
encuentra al lado izquierdo de la pantalla y haz click en Ver
devoluciones.

Portal de proveedor

Buscar Ordenes ~  Numero de orden Q
Tareas Requieren atencion
Ordenes

» Gestionar drdenes
» Gestionar programas
+ Confirmar programas en hoja de calculo

Acuerdos
» Gestionar acuerdos

Envios

» Gestionar envios
« Crear notificacion de envio anticipada

M Programas vencidos 0 con vencimienio hay

« Crear notificacion de facturacién de envio anticipada B Facturas vencidas

» Cargar notificacion de envio o de facturacion de envio
anticipada

« \er recepciones
» \er devoluciones
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Continuar



Portal de proveedores

MODERNIZACION
DE LA GESTION INSTITUCION AL

ISP7 — Visualizacion de devoluciones

Se abrirhd una nueva pantalla, en la cual debes buscar la
recepcion relacionada a la devolucion. Llena al menos uno de
los campos con doble asterisco %% Yy luego haz click en
Buscar.

Ver devoluciones

4 Buscar
** Recepcidn Articulo de proveedor
Organizacion v %>k Envio =

3k )k Orden de compra

a Se desplegaran en la pantalla los resultados de la basqueda.
Haz click en el numero de recepcion para visualizar el
resumen de la recepcion.

Resultados de la Busqueda

Ver w f

Autorizacion

Recepcion Fecha de Organizacion Orden de Envio de L. Fecha d!a. Motivo

recepcion compra devolucion devolucior
de material
1083 1/10/20... GASTOS, S... 100277 envio 001 1/10/2020 .. Rechazos
e
4 13

<<« 0224

Regresar Continuar



Portal de proveedores
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ISP7 — Visualizacion de devoluciones

Se abrira una nueva pantalla con el resumen de la recepcion..
Para ver mas detalles, haz click en Ver historial de
transacciones.

Recepcidn:

Resumen } E

e

Proveedor Kuki
Envio envio 001 Nota de empaquetado
Fecha de envio  1/10/2020 03:28 PM

Método de envio Conocimiento de embarque

Nota de embarque

) 5 cajas de 2 kgs.
Numero de unidades de Nota

empaquetado del proveedor

Anexos Ninguno
Sitio de proveedor CASA MATRIZ

P Informacion adicional
Lineas
Acciones w Ver w 7

L . Cantidad
Descripcion Tipo de Nuamero de antida

Articulo de articulo documento  documento

Ordenada Devuelta Netarecibida Rechazada

|lapices Orden de co... 100277 5 2 3 0

° Se abrird una pantalla en la que podras ver el historial de
transacciones. Haz click en la flecha *» de cada transaccion
para revisarla. Para finalizar, haz click en Listo.

Historial de transacciones: Recepcion

Acciones w Ver w H

Transaccion

Tipo de Revisién Identificador

.. L. Subinventario Localizador i
transaccion de transaccion Unidad de

Cantidad medida de Importe Moneda
transaccion

. |apices 3 Unidad

<K<

Regresar
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